
 

 
 
 
 
 

 

Rattaché à la plateforme logistique de la Direction Régionale de St Quentin Fallavier , tu participes aux activités qui garantissent la 

sécurité des salariés, la maintenance des installations mais aussi la préservation de l’environnement au sein de la plateforme logistique. 

 

 

 

• Effectuer pour le service les tâches administratives : suivi et 
classement administratif (contrats, plan de prévention, PV 
réception, …), 

• Suivi administratif des prestataires ( devis,relances..), 

• Contrôler les factures et effectuer le suivi financier sur logiciels 
internes, 

• Gérer les commandes de matériels techniques et 
consommables via logiciels internes, 

• Suivre les dossiers divers : Garantie de Parfait Achèvement, 
Assurance, CEE, DESP, 

• Préparer les audits administratifs, 

• Suivre le parc des engins en plateforme logistique et en 
supermarchés, 

• Suivre le parc automobile de la Direction Régionale. 

•  

 

Au-delà de tes expériences professionnelles, nous 
recherchons avant tout une personnalité. 
 

• Tu sais faire preuve d’organisation et de rigueur ? 
• Tu as une véritable aisance relationnelle et tu es à 

l’aise au téléphone ? 
• Tu maîtrises le Pack Office ? 
•   
•  
• Si tu as répondu oui à ces questions, alors n’hésite 

pas à rejoindre la #TeamLidl. 
•  
• Pour candidater à un poste d’Assistant Administratif 

Immobilier, il te faudra : 
•  
• Avoir un diplôme niveau Bac +2/3 type BTS 

Secrétariat, Assistanat de Gestion ou de Direction, 
Disposer idéalement d’une première expérience 
professionnelle. 

 
 
 

 

Pense à informer ton N+1. Pour postuler, clique sur le lien suivant :  

 
https://career5.successfactors.eu/sfcareer/jobreqcareerpvt?jobId=623614&company=lidlstiftuP2&st=0D5A46B9CD706EE68B07735CA6D1490D97C
35049 
 
Le service GRH vérifiera les prérequis de mobilité et ceux pour le poste.  
Ta candidature sera traitée dans les meilleurs délais et un mail sera envoyé à ton responsable afin de l’en informer.  
Si le manager recruteur souhaite te rencontrer, tu seras convié à un entretien.  
Pour toute question, n’hésite pas à contacter recrutement_DR05@lidl.fr.  

Tes missions 

Assistant Administratif – Maintenance Hygiène et Sécurité (h/f) 
 logistique  (h/f)  

Ton profil 

Tu es intéressé ? 
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